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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD)
DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO 2025.

EN AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO SIENDO LAS DOCE HORAS CON OCHO MINUTOS DEL
DIECISEIS DE JULIO DE DOS MIL VEINTICINCO, LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD); EL LIC. REYNALDO LUCIANO RiOS,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y SUPLENTE DE LA PRESIDENCIA DEL n
COTECIAD; ANTONIO CADENA BASURTO, DIRECTOR EJECUTIVO DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO, p
GOBIERNO DIGITAL Y ATENCION CIUDADANA Y SECRETARIO TECNICO; EL LIC. DANIEL GARCIA
MURNOZ, JEFE DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COORDINACION DE ARCHIVOS Y SUPLENTE DEL
SECRETARIO TECNICO; MARIANA SALAZAR CAMACHO, SUBDIRECTORA DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y SECRETARIA EJECUTIVA DEL COTECIAD; LA ING. ANA LUISA ENRIQUEZ PIMIENTA,
SUPLENTE DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO:
VOCALES; EL MTRO. CRISTHIAN RENATO TEJEDA MORENO, DIRECTOR JURIDICO; LA LIC. CYNTIA
ROXANA HERNANDEZ PEREZ, DIRECTORA GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS; MTRO. ARTURO
VINICIO BARAJAS CHAVEZ, DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO ARQ. IBRAJIM
MUNOZ SAAVEDRA; DIRECTOR GENERAL DE OBRAS, DESARROLLO URBANO Y SUSTENTABILIDAD;
EL LIC. ARTURO ALEMON ARZATE; SUPLENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL
Y PARTICIPACION CIUDADANA; LIC. GREGORIA ALONSO RIiOS: SUPLENTE DE LA DIRECCION
GENERAL DE GOBIERNO; JUAN JOSE FELIX GRANADOS CASTRO; SUBDIRECTOR DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES; ASESOR,; LIC. ALEXIS ZURIEL MORENO ROCHA, JEFE DE
LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES:
INVITADOS; MTRA. MARIA NORMA MARTINEZ SALGADO, JEFA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
AUDITORIAS; DAVID ZARAGOZA MEDINA, SECRETARIO PARTICULAR Y CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 12, FRACCION, Il ARTICULO 16, FRACCIONES, I,1,1ll ARTICULO 22, PARRAFO
PRIMERO, 2,26,32 Y 47 DE LA LEY DE ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO DE LA
CIRCULAR UNO 2024 NUMERALES 8.4.13 FRACCION 11l Y 8.6.1, FRACCIONES,II, Ill, V, VIVII Y 89 Y EL
MANUAL ESPECIFICO DE OPERACIONES DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS (COTECIAD) DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO CON NUMERO DE REGISTRO: MEO-
COTECD-23-AZC-3D73FA06, SE REUNIERON PARA CELEBRAR LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS TENIENDO EL SIGUIENTE:=sesane-
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ACTA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 16 de Julio de 2025
- ORDEN DEL DiA--==s-semmememammeeanans
1. PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM==sssessssmmmmcmeemmmmmmmesseenmnnes

2.- NOTIFICACION DE LA APROBACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DE
LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA assasec oo --

3.- SEGUNDO INFORME TRIMESTRAL -=

4.- ACUERDO DE MODIFICACION Y/O APROBACION DEL PADA 2025 mmmmm e e

5= CIERRE DE LA SESION--ammmmmaemme oo et cee e e mme e e s s e

-----------------------------------------------------------

LIC. REYNALDO LUCIANO RiOS, EN SU CALIDAD DE SUPLENTE DE LA PRESIDENCIA
DEL COTECIAD, DIO INICIO A LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE Y CEDIO
LA PALABRA A LA SECRETARIA EJECUTIVA PARA DAR VERIFICAR EL QUORUM mmmmennee

MARIANA SALAZAR CAMACHO, EN SU CALIDAD DE SECRETARIA EJECUTIVA
PROCEDIO A REALIZAR EL PASE DE LISTA VY VERIFICACION DEL QUORUM
CORRESPONDIENTE Y EN SU CASO, DAR INICIO A LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, UNA VEZ
TERMINADO ESTE PUNTO LA SECRETARIA EJECUTIVA CEDIO LA PALABRA AL
SUPLENTE DE LA PRESIDENTA DEL COMITE -=-rmmcmmememeemmmen. e ———————

LIC. REYNALDO LUCIANO RIOS, DECLARO LA VALIDEZ DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL COMITE, HABIENDO LA EXISTENCIA DEL QUORUM NECESARIO,
REQUIRIO LA LECTURA DEL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, CEDIENDO LA
PALABRA AL SECRETARIO TECNICO, ANTONIO CADENA BASURTO

ANTONIO CADENA BASURTO , EN SU CALIDAD DE SECRETARIO TECNICO, PROCEDIO
A DAR LECTURA AL ORDEN DEL DIA, Y UNA VEZ CONCLUIDA LA LECTURA SE SOMETIO
A VOTACION DE LAS Y LOS INTEGRANTES, HIZO MENCION QUE LEVANTARAN LA MANO
LOS MIEMBROS QUE TIENEN DERECHO A VOTO LOS QUE ESTEN A FAVOR___, EN
CONTRA __ ABSTENCIONES=---

EL SECRETARIO TECNICO, INFORMO A LA PRESIDENCIA QUE POR MAYORIA DE VOTOS

/FﬂE APROBADA EL ORDEN DEL DiA
e W
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Azcapotzalco, Ciudad de México a 16 de julio de 2025

T

------------------------------------------------------

ANTONIO CADENA BASURTO, SECRETARIO TECNICO DIO LECTURA AL PUNTO
NUMERO DOS, NOTIFICACION DE LA APROBACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS Y DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA, A LO
CUAL CEDIO LA PALABRA AL LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ ----eeceen-

----------------------------------------------------

LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ, AGRADECIO Y COMENZO A DAR LECTURA INFORMANDO
A LOS INTEGRANTES DEL COMITE, QUE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA OBTUVIERON EL CODIGO DE REGISTRO POR LA DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES DEPENDIENTE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTACION Y
FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, AL IGUAL MENCIONO QUE DICHOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ESTARAN DISPONIBLES EN LA PAGINA
WEB DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO UNA VEZ QUE SE RUBRIQUEN LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA POR LOS MIEMBROS DEL COMITE ==cmeammamm

UNAVEZTERMINADO EL PUNTO EL LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ, AGRADECIO Y CEDIO
LA PALABRA A LA PRESIDECIA --

LIC. REYNALDO LUCIANO RIiOS, AGRADECIO AL LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ Vv
SOLICITO SE REMITA LA APROBACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA, ASI COMO EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS AL AREA
CORRESPONDIENTE PARA SU PUBLICACION Y DIFUSION YA QUE SON CONSIDERADOS
INSTRUMENTOS DE SUMA IMPORTANCIA PARA LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y
LEGALES DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO; CON EL FIN DE QUE SURTAN LOS EFECTOS
QUE CORRESPONDAN. UNA VEZ TERMINADO ESTE PUNTO REQUIRIO AL SECRETARIO
TECNICO, ANTONIO CADENA BASURTO DIERA CUENTA AL SIGUIENTE PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA ssssescccmam e eeeccanmmmaneanan=

-----------------------------------------------------------

NUMERO TRES: SEGUNDO INFORME TRIMESTRAL, CEDIENDO LA PALABRA AL LIC.
DANIEL GARCIA MUNOZ
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LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ, COMENZO A DAR LECTURA AL SEGUNDO INFORME
TRIMESTRAL REFERENTE AL ACUERDO /COTECIAD/ORD/2025-001 DENOMINADO
“RUTA CRITICA DE TRABAJO” ACCION PROPUESTA POR LA ALCALDESA Y PRESIDENTA
DEL COTECIAD NANCY MARLENE NUNEZ RESENDIZ, EN DONDE DIO A CONOCER EL
AVANCE DE CADA UNA DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INVOLUCRADAS EN EL
ACUERDO ANTES MENCIONADO, DANDO UN ESTATUS DE LAS CAJAS QUE SE HAN
TRABAJADO OBTENIENDO UN PESO DE 1,046 KG EQUIVALENTES A 276.15 METROS
LINEALES, ASI COMO EL MATERIAL UTILIZADO Y EL PERSONAL QUE ASISTIO POR AREA
PARA REALIZAR DICHA ACTIVIDAD.
MENCIONO QUE EL DIA 10 DE JULIO DEL PRESENTE ANO SE REALIZO UNA
VERIFICACION POR PARTE DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (AGN), ESTO CON
EL FIN CONSTATAR LAS CONDICIONES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, AS{ COMO EL
INMUEBLE QUE ALBERGA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION Y EN LOS PROXIMOS DIAS
ENVIARAN LOS RESULTADOS DE DICHA EVALUACION POR PARTE DEL ORGANO
REGULADOR EN MATERIA ARCHIVISTICA A NIVEL FEDERAL, MISMA INFORMACION QUE
SERA VINCULANTE AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA ALCALDIA
AZCAPOTZALCO==mmsnecnn -

POR ULTIMO DIO A CONOCER EL INICIO DEL DIAGNOSTICO DE LAS CONDICIONES Y
NECESIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO, EL
CUAL CONSISTIO EN RECOPILAR INFORMACION REFERENTE AL CONTROL Y
RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES, ASI COMO EL VOLUMEN QUE GENERA CADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA, LA CUAL NOS PERMITIRA IDENTIFICAR LA TOPOGRAFIA QUE
SE IMPLEMENTARA DENTRO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION. LA SEGUNDA ETAPA
SE APLICARA DE FORMA DIGITAL EN UN FORMULARIO DE OPCION MULTIPLE, NO
OMITO MENCIONAR QUE ESTA ACTIVIDAD SE ENCUENTRA EN EL PADA 2025-ca-csaasancn

----------------------------------------------------

=
—

[ UNA VEZ CONCLUIDA LA LECTURA EL LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ CEDIO LA PALABRA /|
AL SECRETARIO TECNICO PARA QUE CONTINUARA CON EL DESARROLLO DE LA
SESION sesmonmsnssasnmmanmas =

ANTONIO CADENA BASURTO, SECRETARIO TECNICO AGRADECIO Y DIO LECTURA AL
PUNTO NUMERO CUATRO ACUERDO DE MODIFICACION Y/O APROBACION DEL
PADA 2025, CEDIENDO LA PALABRA AL LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ. %

/ LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ, MENCIONO EL ACUERDO DE MODIFICACION Y/O \
APROBACION DEL PADA 2025 EXPLICO LA MODIFICACION AL PADA Y LAS
CIRCUNSTANCIAS AL CAMBIO QUE CONSISTIA LA BAJA DE DOCUMENTACION DE LOS »
ANOS ANTERIORES AL 2018 ==sommm st e d e o e e oo e e eee
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LIC. REYNALDO LUCIANO RIOS, MANIFESTO QUE ESTE PUNTO QUEDARA POR
APROBARSE LA SIGUIENTE SESION DEL COTECIAD, YA QUE LAS AREAS TENDRAN QUE
REVISAR A DETALLE SU DOCUMENTACION Y CONSIDERAR BAJO SU TEMPORALIDAD Y
NORMATIVIDAD APLICABLE S| ES POSIBLE REALIZAR UNA BAJA DOCUMENTAL===emnmn==

ANTONIO CADENA BASURTO , SECRETARIO TECNICO, SOMETIO A VOTACION DE LAS Y
LOS INTEGRANTES DEL COMITE EL POSTERGAR EL ACUERDO DE MODIFICACION Y/O
APROBACION DEL PADA 2025, PIDIO QUE LEVANTARAN LA MANO LOS QUE TIENEN
DERECHO A VOTO, QUIEN ESTE A FAVOR__, EN CONTRA __ ABSTENCIONES====ssassacen-

--------------------------------------------

EL SECRETARIO TECNICO, INFORMO A LA PRESIDENCIA QUE FUE APROBADO EL
APLAZO DEL PUNTO NUMERO CUATRO POR MAYORIA DE VOTOS

------------------------------------------------------

LIC. REYNALDO LUCIANO RIOS, EN CALIDAD DE SUPLENCIA DE LA PRESIDENTA DEL
COMITE, DIO LECTURA AL PUNTO NUMERO CINCO, CIERRE DE LA SESION, EXPRESO
QUE UNA VEZ AGOTADOS TODOS LOS PUNTOS PREVISTOS PARA SU DISCUSION Y
SIENDO LAS DOCE HORAS CON VEINTISEIS MINUTOS DA POR TERMINADA LA TERCERA
SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO, AGRADECIO A TODAS Y
TODOS LOS MIEMBROS DEL COMITE POR ASISTIR=====rsssescmanean-

------------------------------------------

TERCERA SESION ORDINARIA COTECIAD

Supl%ﬁéﬁaﬁrﬁsidenta, Secretario Técnico,

Lic. 4# Liciaho Rios Antonio Cadérja Basurto
Director Gengfal de Administracion Director Ejecutivo de Desarrollo
_~ly Finanzas Administrativo, Gobierno Digital y

Atencion Ciudadana
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Suplente del Secretario Técnico, Secretaria Ejecutiva,

Lic. Daniel Garcia Munoz Mérlana Salazaré’famacho
J.U.D de Coordinacién de Archivos Subdirectora de la Unidad de
Transparencia

Vocal,

y p

Mtro. Cristhian Renato Tejeda Lic.l‘/ﬁtia Roxana Hernandez
Moreno Pérez
Director Juridico Directora General de Asuntos
Juridicos
Vocal, Suplente del Organo Interno de
Control de la Alcaldia
‘Azcapotzalco,
|
Juan J65€ Felix Granados Castro Ing. Anaql_._tg@ﬁﬁééz Pimienta
Subdirector de Tecnologias de |la Subdirectora de Auditoria
Informacion y Comunicaciones Operativa, Adminisgrativg'y Control

Suplente de la Direccién General
de Gobierno

et Mtro. Ar/{/ inicio Barajas Chavez
Lic. Gregoria Alonso Rios Directof/Genegral de Desarrollo
J.U.D de Ferias y Espectaculos Ecgndmico
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Suplente de la Direccién General
de Desarrollo Social y
Participacién Ciudadana

= Lfe. Arturo Alemén Arzate
Subdirector de Enlace y
Seguimiento de Participacion
Ciudadana

. Mtra. ffaria Norma Martinez

J.U.D de Trafspytencia y Pkoteccion Salgado
de Datos Personales J.U.D de Auditorias

\

David Zaragoza Medina
Secretario Particular
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